[bookmark: _Toc36648874]Checklist opdrachtbevestiging
(Registratie afhankelijk van het doel van de rechtsbijstand, waarbij altijd rekening wordt gehouden met dataminimalisatie.)

	Zaaknaam
	 

	Dossiernummer
	 

	Cliëntnaam
	 

	Opdracht
	 

	Naam van derden die betrokken zijn bij de opdracht
	 



Gegevens cliënt
	Naam
	 

	Contactpersoon
	 

	Adres
	 

	Postcode
	 

	Plaats
	 

	Telefoon privé
	 

	Mobiel telefoonnummer
	 

	Telefoon zakelijk
	

	E-mailadres
	 

	Geboortedatum
	 

	Indien van toepassing: BSN-nummer/nummer paspoort/nummer rijbewijs
	 

	Ter verificatie inzien paspoort/ID-bewijs/rijbewijs

	
0 Ja
0 Nee

	Inschrijvingsnummer KvK
	 



Gegevens wederpartij
	Naam
	 

	Contactpersoon
	 

	Adres
	 

	Postcode
	 

	Plaats
	 

	Telefoon privé
	 

	Mobiel telefoonnummer
	 

	Telefoon zakelijk
	

	E-mailadres
	 

	Geboortedatum
	 

	Indien van toepassing: BSN-nummer/nummer paspoort/nummer rijbewijs
	 

	Ter verificatie inzien paspoort/ID-bewijs/rijbewijs

	
0 Ja
0 Nee

	Inschrijvingsnummer KvK
	 



Advocaat/gemachtigde wederpartij
	Naam kantoor
	 

	Naam
	 

	Adres
	 

	Postcode
	 

	Plaats
	 



Gefinancierde rechtsbijstand
Komt cliënt in aanmerking voor gefinancierde rechtsbijstand? Ja / Nee*

* Nee, inkomen en vermogen boven de norm.

* Ja, er zal een toevoeging worden aangevraagd. Tot de vaststelling gelden de onderstaande prijsafspraken. Indien bij indienen van de declaratie van de toevoeging blijkt dat het resultaat van de zaak is dat u daadwerkelijk een geldsom ontvangt (of een vordering met betrekking tot een geldsom krijgt) ter hoogte van tenminste 50% van het heffingsvrije vermogen, zal de toevoeging worden ingetrokken en zal ik een uurtarief in rekening brengen als hierna overeengekomen.

* Ja, maar ziet van aanspraak op gefinancierde rechtsbijstand af.

NB Met u is de mogelijkheid van peiljaarverlegging besproken. Aan u is een formulier “Verzoek peiljaarverlegging” meegegeven met het verzoek indien nodig dit zo spoedig mogelijk in te vullen en op te sturen naar de Raad voor Rechtsbijstand. U bent er zich van bewust dat dit verzoek tot peiljaarverlegging uiterlijk binnen 6 weken na toewijzing/afwijzing van de toevoegingaanvraag kan worden ingediend bij de Raad voor Rechtsbijstand. Indien u het formulier niet/te laat opstuurt naar de Raad voor Rechtsbijstand wordt definitief uitgegaan van de beslissing op de eerdere toevoegingaanvraag die is gebaseerd op uw inkomen/vermogen van 2 kalenderjaren voor die aanvraag.

Prijsafspraak
Uurtarief van € [uurtarief…….] te vermeerderen met 21% BTW.
De verschotten zullen aanvullend in rekening worden gebracht.

Facturering van het honorarium zal [frequentie facturering…….] geschieden. Griffierecht alsmede overige verschotten groter dan € 50,- kunnen eventueel tussentijds bij u in rekening worden gebracht.

Betaling zal geschieden niet later dan 3 weken na de factuurdatum. Bij overschrijding daarvan zal zonder aanmaning […...%] rente verschuldigd zijn. Bij uitblijven van betaling is de opdrachtgever buitengerechtelijke incassokosten verschuldigd. Voor de hoogte van deze kosten wordt verwezen naar de wettelijke staffel buitengerechtelijke incassokosten (BIK) (zie http://rechtspraak.nl).

Rechtsbijstandverzekering
Heeft cliënt een rechtsbijstandsverzekering?  Ja / Nee

Cliënt ziet, ondanks erop gewezen te zijn daardoor zijn aanspraken op vergoeding van buitengerechtelijke alsmede gerechtelijke kosten alsmede eventuele overige aanspraken op deze rechtsbijstandspolis te verliezen, van beroep op de rechtsbijstandspolis af?  Ja / Nee / N.V.T.

Verzekeraar:

Contactpersoon:

Beperking beroepsaansprakelijkheid
De aansprakelijkheid is beperkt tot het bedrag waarop de afgesloten beroepsaansprakelijkheidsverzekering aanspraak geeft, vermeerderd met het eigen risico onder die verzekering. Hoogte dekking beroepsaansprakelijkheidsverzekering: …………..[door het kantoor zelf in te vullen] per aanspraak per jaar met een maximum van …………… [door het kantoor zelf in te vullen] voor de totale aanspraken in het verzekeringsjaar.

Excedent verzekering afsluiten (voor rekening cliënt)? Ja / Nee

Voor €  [prijs of N.V.T.] tegen € [prijs of N.V.T.] welke kosten door cliënt zullen worden voldaan.

Registratie, geheimhouding en ICT
[bookmark: _Hlk518398006]Er kan van uw gegevens gebruik gemaakt worden bij nieuwe zaken ter controle op eventueel tegenstrijdig belang (met u als cliënt). Daartoe gebruiken wij enkel de noodzakelijke gegevens om dit na te gaan.

De cliënt gaat akkoord met elektronische gegevensuitwisseling (internet en e-mail) en realiseert zich dat ondanks alle door kantoor in acht genomen veiligheidsvoorzieningen er geen absolute zekerheid tegen raadpleging door onbevoegden gegeven kan worden.

Tariefwijziging
Jaarlijks zal het overeengekomen tarief worden geïndexeerd met de gemiddelde loonindex. Daarnaast kunnen veranderingen in het belang van de zaak, spoedeisendheid en ervaringsjaren, specialismen leiden tot (eventueel tijdelijke) aanpassing van het overeengekomen tarief. Dat zal echter zo tijdig mogelijk aan u worden aangekondigd en in beginsel geen terugwerkende kracht hebben.

Kantoorklachtenregeling
Op deze overeenkomst is onze kantoorklachtenregeling van toepassing. Deze is te vinden op de website van ons kantoor. In onze kantoorklachtenregeling staat ook aan wie de klacht (het geschil) kan worden voorgelegd als de behandeling van de klacht niet tot tevredenheid van de cliënt heeft geleid.

Forumkeuze bij geschillen
Alle geschillen naar aanleiding van de totstandkoming en de uitvoering van deze overeenkomst van opdracht, de kwaliteit van de dienstverlening of de hoogte van de declaratie, worden beslecht door ……………[zelf in te vullen door kantoor].




